
 

 
IKLAN JAWATAN KOSONG 

 
Permohonan adalah dipelawa daripada rakyat Negeri Johor Darul Ta’zim atau Warganegara 

Malaysia untuk mengisi kekosongan jawatan secara Contract of Service sebagaimana 

berikut :- 
 

1. a) Jawatan : Pembantu Setiausaha Pejabat 

 b) Gred : N19 

 
c) Kementerian / Jabatan : Pejabat Setiausaha Kerajaan Johor, 

Bahagian Pemantauan Projek dan Kesejahteraan Rakyat 

 d) Kumpulan Perkhidmatan : Pelaksana 

 e) Klasifikasi Perkhidmatan : Pentadbiran dan Sokongan 

 f) Jadual Gaji : 

 

GAJI 
MINIMA 

GAJI 
MAKSIMA 

KGT 

RM 1,352.00 RM 4,003.00 RM 100.00 

 g) Taraf Jawatan : Kontrak 

 h) Kekosongan : 1 Kekosongan 

 i) Syarat Lantikan :  
 

Calon bagi lantikan hendaklah memiliki kelayakan seperti berikut : 
 

a) Warganegara Malaysia ; 
 

b) Berumur tidak kurang dari 18 tahun pada tarikh tutup iklan jawatan ; 
 

c) i) Sijil Pelajaran Malaysia atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya  
 oleh Kerajaan. 
(Gaji permulaan adalah pada Gred N19 : RM 1,352.00) ; atau 

 

ii)   Sijil Pelajaran Malaysia atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya 
oleh Kerajaan serta Sijil Kemahiran Malaysia Tahap 2 dalam bidang berkaitan 
atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya. 
(Gaji permulaan adalah pada Gred N19 : RM 1,408.40) ; atau 

 

iii)  Sijil Pelajaran Malaysia atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya 
oleh Kerajaan serta Sijil Kemahiran Malaysia Tahap 3 dalam bidang berkaitan 
atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya. 
(Gaji permulaan adalah pada Gred N19 : RM 1,464.80). 

 
d) Calon bagi lantikan hendaklah mempunyai Kepujian (sekurang-kurangnya Gred 

C) dalam subjek Bahasa Melayu pada peringkat Sijil Pelajaran Malaysia atau Sijil 
Vokasional Malaysia atau kelulusan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh 
Kerajaan. 

 

PEJABAT SETIAUSAHA KERAJAAN JOHOR 
BAHAGIAN PEMANTAUAN PROJEK DAN KESEJAHTERAAN RAKYAT  



 

 j) Deskripsi Tugas : 
 

 Bertanggungjawab untuk memastikan urusan harian Ketua Jabatan berjalan lancar dan 
 memberi perkhidmatan kesetiausahaan seperti menaip, menyediakan surat-menyurat, 
 laporan, merekod jadual dan pengurusan fail. Di samping itu, memastikan semua 
 keperluan rasmi Ketua Jabatan dikendalikan secara cekap dan berkualiti tinggi serta 
 mengawal selia jadual kerja supaya teratur. 
 
 k) Penaklukan di bawah Syarat-syarat Skim Perkhidmatan : 
  

 Calon-calon yang memasuki skim perkhidmatan jawatan ini adalah tertakluk kepada 
 syarat-syarat yang terkandung dalam skim perkhidmatan jawatan berkenaan yang sedang 
 berkuakuasa serta pindaan-pindaan yang dibuat keatasnya dari semasa ke semasa. 

2. Cara Permohonan dan Syarat-syarat : 
  

a) Permohonan hendaklah menggunakan borang permohonan jawatan yang boleh didapati 
dengan mengemukakan sampul surat bersaiz A4 atau A3 yang beralamat sendiri dan 
bersetem atau ; 
 
Berurusan secara terus di Pejabat Setiausaha Kerajaan Johor, Bahagian Pemantauan 
Projek dan Kesejahteraan Rakyat, Aras 3, Bangunan Dato’ Jaafar Muhammad, Kota 
Iskandar, 79503 Iskandar Puteri, Johor atau ; 
 
Layari portal laman web www.johor.gov.my atau ; 
 
Sila catatkan jawatan yang dipohon di kiri sebelah atas sampul surat berkenaan semasa 
memohon dan mengembalikan borang permohonan yang telah lengkap diisi. 
 

b) Borang-borang yang telah lengkap diisi dengan jelas dan terang dengan HURUF BESAR 
hendaklah disertakan bersama sesalinan dokumen-dokumen berikut :- 

i. Sijil Kelahiran 
ii. Kad Pengenalan 
iii. Sijil Berhenti Sekolah 
iv. Lain-lain Sijil / Akuan berkaitan 

 
c) Borang permohonan yang telah lengkap hendaklah dihantar ke alamat : 

 
TIMBALAN SETIAUSAHA KERAJAAN JOHOR 
PEJABAT SETIAUSAHA KERAJAAN JOHOR 
BAHAGIAN PEMANTAUAN PROJEK DAN KESEJAHTERAAN RAKYAT, 
ARAS 3, BANGUNAN DATO’ JAAFAR MUHAMMAD, 
KOTA ISKANDAR, 79503 ISKANDAR PUTERI, JOHOR 
 
Tarikh tutup permohonan : 06 OKTOBER 2022 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.johor.gov.my/


d) Catatan 
 

i. Hanya calon-calon yang layak selepas tapisan sahaja akan dipanggil temu duga. 
 

ii. Pemohon yang tidak menerima sebarang jawapan selepas tiga (3) bulan dari 
tarikh iklan ditutup adalah dikategori TIDAK BERJAYA. 
 

iii. Segala perbelanjaan kerana menghadiri temu duga adalah tanggungjawab 
pemohon sendiri. 

 
 
 
TIMBALAN SETIAUSAHA KERAJAAN JOHOR 
PEJABAT SETIAUSAHA KERAJAAN JOHOR 
BAHAGIAN PEMANTAUAN PROJEK DAN KESEJAHTERAAN RAKYAT, 
ARAS 3, BANGUNAN DATO’ JAAFAR MUHAMMAD, 
KOTA ISKANDAR, 79503 ISKANDAR PUTERI, JOHOR 
 
Tarikh iklan : 13 SEPTEMBER 2022 

 

 

  



 

 
IKLAN JAWATAN KOSONG 

 
Permohonan adalah dipelawa daripada rakyat Negeri Johor Darul Ta’zim atau Warganegara 

Malaysia untuk mengisi kekosongan jawatan secara Contract of Service sebagaimana 

berikut :- 
 

1. a) Jawatan : Pembantu Tadbir (Kewangan) 

 b) Gred : W19 

 
c) Kementerian / Jabatan : Pejabat Setiausaha Kerajaan Johor, 

Bahagian Pemantauan Projek dan Kesejahteraan Rakyat 

 d) Kumpulan Perkhidmatan : Pelaksana  

 e) Klasifikasi Perkhidmatan : Pentadbiran dan Kewangan 

 f) Jadual Gaji : 

 

GAJI 
MINIMA 

GAJI 
MAKSIMA 

KGT 

RM 1,353.00 RM 4,005.00 RM 100.00 

 g) Taraf Jawatan : Kontrak 

 h) Kekosongan : 1 Kekosongan 

 i) Syarat Lantikan :  
 

Calon bagi lantikan hendaklah memiliki kelayakan seperti berikut : 
 

a) Warganegara Malaysia ; 
 

b) Berumur tidak kurang dari 18 tahun pada tarikh tutup iklan jawatan ; 
 

c) i)   Sijil Pelajaran Malaysia atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya  
oleh Kerajaan serta kepujian dalam subjek Matematik, Perdagangan atau 
Prinsip Perakaunan pada peringkat peperiksaan tersebut. 
(Gaji permulaan adalah pada Gred W19 : RM 1,353.00) ; atau 

 

ii)   Sijil Pelajaran Malaysia atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya 
oleh Kerajaan serta Sijil Perdagangan Malaysia peringkat Pertengahan 
(Simpan Kira-kira) atau Kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya. 
(Gaji permulaan adalah pada Gred W19 : RM 1,409.40) ; atau 

 

iii)  Sijil Pelajaran Malaysia atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya 
oleh Kerajaan serta Sijil Kemahiran Malaysia Tahap 2 dalam bidang berkaitan 
atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya. 
(Gaji permulaan adalah pada Gred W19 : RM 1,409.40) ; atau 

 
iv) Sijil Pelajaran Malaysia (SPM) atau kelayakan yang diiktiraf setaraf 
dengannya oleh Kerajaan serta Sijil Perdagangan Malaysia peringkat Tertinggi 
(Perakaunan) atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya. 
(Gaji permulaan adalah pada Gred W19 : RM 1,465.80) ; atau 

PEJABAT SETIAUSAHA KERAJAAN JOHOR 
BAHAGIAN PEMANTAUAN PROJEK DAN KESEJAHTERAAN RAKYAT  



 
v)  Sijil Pelajaran Malaysia atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh 
Kerajaan serta Sijil Kemahiran Malaysia Tahap 3 dalam bidang berkaitan atau 
kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya. 
(Gaji permulaan adalah pada Gred W19 : RM 1,465.80). 
 

d) Calon bagi lantikan hendaklah memiliki Kepujian (sekurang-kurangnya Gred C) 
dalam subjek Bahasa Melayu pada peringkat Sijil Pelajaran Malaysia atau Sijil 
Vokasional Malaysia atau kelulusan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh 
Kerajaan. 
 
 

 

 j) Deskripsi Tugas : 
 

 Bertanggungjawab membantu melaksanakan tugas-tugas pengurusan kewangan 
 berhubung urusan-urusan kewangan am, belanjawan, aliran wang tunai, perolehan 
 jabatan, bayaran emolumen dan dokumentasi perakaunan. 

 k) Penaklukan di bawah Syarat-syarat Skim Perkhidmatan : 
  

 Calon-calon yang memasuki skim perkhidmatan jawatan ini adalah tertakluk kepada 
 syarat-syarat yang terkandung dalam skim perkhidmatan jawatan berkenaan yang sedang 
 berkuakuasa serta pindaan-pindaan yang dibuat keatasnya dari semasa ke semasa. 

2. Cara Permohonan dan Syarat-syarat : 
  

a) Permohonan hendaklah menggunakan borang permohonan jawatan yang boleh didapati 
dengan mengemukakan sampul surat bersaiz A4 atau A3 yang beralamat sendiri dan 
bersetem atau ; 
 
Berurusan secara terus di Pejabat Setiausaha Kerajaan Johor, Bahagian Pemantauan 
Projek dan Kesejahteraan Rakyat, Aras 3, Bangunan Dato’ Jaafar Muhammad, Kota 
Iskandar, 79503 Iskandar Puteri, Johor atau ; 
 
Layari portal laman web www.johor.gov.my atau ; 
 
Sila catatkan jawatan yang dipohon di kiri sebelah atas sampul surat berkenaan semasa 
memohon dan mengembalikan borang permohonan yang telah lengkap diisi. 
 

b) Borang-borang yang telah lengkap diisi dengan jelas dan terang dengan HURUF BESAR 
hendaklah disertakan bersama sesalinan dokumen-dokumen berikut :- 

v. Sijil Kelahiran 
vi. Kad Pengenalan 
vii. Sijil Berhenti Sekolah 
viii. Lain-lain Sijil / Akuan berkaitan 

 
c) Borang permohonan yang telah lengkap hendaklah dihantar ke alamat : 

 
TIMBALAN SETIAUSAHA KERAJAAN JOHOR 
PEJABAT SETIAUSAHA KERAJAAN JOHOR 
BAHAGIAN PEMANTAUAN PROJEK DAN KESEJAHTERAAN RAKYAT, 
ARAS 3, BANGUNAN DATO’ JAAFAR MUHAMMAD, 
KOTA ISKANDAR, 79503 ISKANDAR PUTERI, JOHOR 
 
Tarikh tutup permohonan : 06 OKTOBER 2022 

http://www.johor.gov.my/


 
 

d) Catatan 
 

iv. Hanya calon-calon yang layak selepas tapisan sahaja akan dipanggil temu duga. 
 

v. Pemohon yang tidak menerima sebarang jawapan selepas tiga (3) bulan dari 
tarikh iklan ditutup adalah dikategori TIDAK BERJAYA. 
 

vi. Segala perbelanjaan kerana menghadiri temu duga adalah tanggungjawab 
pemohon sendiri. 

 
 
 
TIMBALAN SETIAUSAHA KERAJAAN JOHOR 
PEJABAT SETIAUSAHA KERAJAAN JOHOR 
BAHAGIAN PEMANTAUAN PROJEK DAN KESEJAHTERAAN RAKYAT, 
ARAS 3, BANGUNAN DATO’ JAAFAR MUHAMMAD, 
KOTA ISKANDAR, 79503 ISKANDAR PUTERI, JOHOR 
 
Tarikh iklan : 13 SEPTEMBER 2022 

 

 

  



 

 
IKLAN JAWATAN KOSONG 

 
Permohonan adalah dipelawa daripada rakyat Negeri Johor Darul Ta’zim atau Warganegara 

Malaysia untuk mengisi kekosongan jawatan secara Contract of Service sebagaimana 

berikut :- 
 

1. a) Jawatan : Pemandu Kenderaan 

 b) Gred : H11 

 
c) Kementerian / Jabatan : Pejabat Setiausaha Kerajaan Johor, 

Bahagian Pemantauan Projek dan Kesejahteraan Rakyat 

 d) Kumpulan Perkhidmatan : Pelaksana 

 e) Klasifikasi Perkhidmatan : Kemahiran 

 f) Jadual Gaji : 

 

GAJI 
MINIMA 

GAJI 
MAKSIMA 

KGT 

RM 1,218.00 RM 2,939.00 RM 80.00 

 g) Taraf Jawatan : Kontrak 

 h) Kekosongan : 2 Kekosongan 

 i) Syarat Lantikan :  
 

Calon bagi lantikan hendaklah memiliki kelayakan seperti berikut : 
 

a) Warganegara Malaysia ; 
 

b) Berumur tidak kurang dari 18 tahun pada tarikh tutup iklan jawatan ; 
 

c) i) Pentaksiran Tingkatan Tiga (PT3)/Penilaian Menengah Rendah (PMR) atau 

kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan ; dan 

ii) lesen memandu Kelas D/E/E1/E2/F/G/H/I yang dikeluarkan oleh Jabatan 
Pengangkutan Jalan [kecuali lesen memandu dalam tempoh percubaan (P)] ; 
dan 
 

iii) berkebolehan memandu, mengendali dan menyenggara kenderaan 
berkenaan yang diliputi oleh skim perkhidmatan ini. Gaji permulaan Gred H11 
ditetapkan mengikut Kelas Lesen Memandu : 

• Lesen D : RM1,264.15 

• Lesen E/E1/E2 : RM1,310.30 

• Lesen F/H : RM1,356.45 

• Lesen G/I : RM1,402.60 
 

d) Calon bagi lantikan hendaklah memiliki Kepujian (sekurang-kurangnya Gred C) 
dalam subjek Bahasa Melayu pada peringkat Pentaksiran Tingkatan Tiga  
(PT3) / Penilaian Menengah Rendah (PMR) atau kelulusan yang diiktiraf 
setaraf dengannya oleh Kerajaan. 

PEJABAT SETIAUSAHA KERAJAAN JOHOR 
BAHAGIAN PEMANTAUAN PROJEK DAN KESEJAHTERAAN RAKYAT  



 

 j) Deskripsi Tugas : 
 

Bertanggungjawab melaksanakan skop tugas pemanduan kenderaan yang memerlukan 
lesen memandu yang dikeluarkan oleh Jabatan Pengangkutan Jalan serta menjaga 
kenderaan / jentera di bawah kelolaannya supaya sentiasa berada dalam keadaan bersih 
dan selamat untuk setiap perjalanan. Antara kenderaan / jentera yang diliputi oleh skim 
perkhidmatan ini ialah kereta, van, kenderaan ringan pacuan empat roda, bas, lori, 
dumper, roller dan traktor pertanian. 

 
 k) Penaklukan di bawah Syarat-syarat Skim Perkhidmatan : 
  

 Calon-calon yang memasuki skim perkhidmatan jawatan ini adalah tertakluk kepada 
 syarat-syarat yang terkandung dalam skim perkhidmatan jawatan berkenaan yang sedang 
 berkuakuasa serta pindaan-pindaan yang dibuat keatasnya dari semasa ke semasa. 

2. Cara Permohonan dan Syarat-syarat : 
  

a) Permohonan hendaklah menggunakan borang permohonan jawatan yang boleh didapati 
dengan mengemukakan sampul surat bersaiz A4 atau A3 yang beralamat sendiri dan 
bersetem atau ; 
 
Berurusan secara terus di Pejabat Setiausaha Kerajaan Johor, Bahagian Pemantauan 
Projek dan Kesejahteraan Rakyat, Aras 3, Bangunan Dato’ Jaafar Muhammad, Kota 
Iskandar, 79503 Iskandar Puteri, Johor atau ; 
 
Layari portal laman web www.johor.gov.my atau ; 
 
Sila catatkan jawatan yang dipohon di kiri sebelah atas sampul surat berkenaan semasa 
memohon dan mengembalikan borang permohonan yang telah lengkap diisi. 
 

b) Borang-borang yang telah lengkap diisi dengan jelas dan terang dengan HURUF BESAR 
hendaklah disertakan bersama sesalinan dokumen-dokumen berikut :- 

ix. Sijil Kelahiran 
x. Kad Pengenalan 
xi. Sijil Berhenti Sekolah 
xii. Lain-lain Sijil / Akuan berkaitan 

 
c) Borang permohonan yang telah lengkap hendaklah dihantar ke alamat : 

 
TIMBALAN SETIAUSAHA KERAJAAN JOHOR 
PEJABAT SETIAUSAHA KERAJAAN JOHOR 
BAHAGIAN PEMANTAUAN PROJEK DAN KESEJAHTERAAN RAKYAT, 
ARAS 3, BANGUNAN DATO’ JAAFAR MUHAMMAD, 
KOTA ISKANDAR, 79503 ISKANDAR PUTERI, JOHOR 
 
Tarikh tutup permohonan : 06 OKTOBER 2022 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

http://www.johor.gov.my/


 
d) Catatan 
 

vii. Hanya calon-calon yang layak selepas tapisan sahaja akan dipanggil temu duga. 
 

viii. Pemohon yang tidak menerima sebarang jawapan selepas tiga (3) bulan dari 
tarikh iklan ditutup adalah dikategori TIDAK BERJAYA. 
 

ix. Segala perbelanjaan kerana menghadiri temu duga adalah tanggungjawab 
pemohon sendiri. 

 
 
 
TIMBALAN SETIAUSAHA KERAJAAN JOHOR 
PEJABAT SETIAUSAHA KERAJAAN JOHOR 
BAHAGIAN PEMANTAUAN PROJEK DAN KESEJAHTERAAN RAKYAT, 
ARAS 3, BANGUNAN DATO’ JAAFAR MUHAMMAD, 
KOTA ISKANDAR, 79503 ISKANDAR PUTERI, JOHOR 
 
Tarikh iklan : 13 SEPTEMBER 2022 

 

 

 



SETIAUSAHA KERAJAAN JOHOR 
PERMOHONAN UNTUK JAWATAN DI DALAM PERKHIDMATAN AWAM NEGERI JOHOR 

PERHATIAN:   

i) Borang ini hendaklah diisi dengan tulisan tangan pemohon. 
ii) Maklumat yang diisi dengan tidak jelas akan menjejaskan pemohonan ini. 
iii) Tulis di bahagian atas kiri sampul surat nama jawatan yang dipohon. 
iv) Alamatkan permohonan kepada: 

TIMBALAN SETIAUSAHA KERAJAAN JOHOR 
PEJABAT SETIAUSAHA KERAJAAN JOHOR 
BAHAGIAN PEMANTAUAN DAN KESEJAHTERAAN RAKYAT 
ARAS 3, BANGUNAN DATO’ JAAFAR MUHAMMAD, KOTA ISKANDAR,JOHOR 

LEKATKAN GAMBAR
UKURAN PASPORT 

TERKINI 

Nama Jawatan yang Dipohon (HURUF BESAR) 

MAKLUMAT PERIBADI 
Nama No. Kad Pengenalan (Baru) No. Kad Pengenalan (Lama) 

Tarikh Lahir Jantina Keturunan /
Bangsa Agama Tempat Lahir

Bandar / Negeri 
Umur Pada Tarikh

Permohonan 
Taraf Perkahwinan: 

Tahun 

Lesen: 

Alamat Kediaman & Surat Menyurat: No. Telefon: 

Lama tinggal Di Negeri Johor Kewarganegaraan 

Tahun 

KEPUTUSAN PEPERIKSAAN SEKOLAH 
Sekolah Agama SRP/LCE/PMR SPM/MCE/SPVM STP/STPM/HSC Peperiksaan Tambahan (Jika Ada) 

Tahun
Tamat Darjah Pangkat Tahun Pangkat Tahun Pangkat Tahun Pangkat Tahun Keputusan Mata

Pelajaran 

KEPUTUSAN PENGAJIAN TINGGI 
Nama Institusi Tahun Tamat Diploma/ Ijazah Kelas Bidang Pengkhususan 



BORANG SUKJ (BKPR) bil.1/2021 (PERCUMA)  
 

 

PENGETAHUAN BAHASA 

Pertuturan Tulisan 

  

PENGALAMAN BEKERJA (KERAJAAN, BADAN BERKANUN, TENTERA, POLIS) (SWASTA/SENDIRI) 

Nama Jawatan / Pekerjaan Taraf Jawatan (Tetap, Sementara, Kontrak, Sangkut, 
Sambilan) 

Pangkat / 
Gred Jabatan / Majikan 

    

Gaji Pokok Sebulan 
Tempoh Perkhidmatan Sebab Berhenti (Jika Ada): 

Dari Hingga 

   

        
HOBI DAN KEGIATAN 

Di Sekolah / Maktab / Universiti Di Luar Sekolah / Maktab / Universiti 
  

        
BUTIR-BUTIR IBU, BAPA, SUAMI, ISTERI 

Nama Umur 
(Tahun) 

Tempat Lahir 
(Negeri) Alamat Tempat Tinggal 

Bapa :     

Ibu :     

Suami/Isteri :     
Keturunan / Bangsa Kewarganegaraan Agama Tanggungan Pekerjaan Dan Alamat Majikan 

Bapa 
:      

Ibu 
:      

Suami/Isteri :      
         

Salinan dokumen-dokumen berikut adalah perlu dilampirkan bersama 
Borang Permohonan: PERAKUAN PEMOHON 

i) Salinan Surat Beranak dan Kad Pengenalan Saya akui maklumat-maklumat yang saya beri di dalam borang 
permohonan ini serta lampiran-lampirannya adalah lengkap, betul 
dan benar. Saya faham bahawa sekiranya ada di antara 
maklumat-maklumat itu didapati palsu maka permohonan saya 
akan dibatalkan dan seterusnya sekiranya saya telah diberi 
tawaran jawatan atau telah pun berkhidmat, maka maklumat-
maklumat palsu itu akan menjadi bukti dan alasan 
membatalkan tawaran jawatan atau memberhentikan saya 
daripada jawatan dengan serta merta. 

ii) Salinan Surat Berhenti Sekolah yang terakhir 
iii) Salinan Sijil / Diploma / Ijazah Berserta Transkrip Penuh 
iv) Lesen memandu (bagi jawatan pemandu) 
v)  Lain-lain dokumen sokongan 

 
(Salinan sijil hendaklah diakui oleh Pegawai Kumpulan A 
(Pengurusan dan Profesional) Penghulu atau Ketua Kampung. 
 

      
Tarikh : Tandatangan Pemohon: 

      

   (                                                   )  

   No. K/P:  

Line
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