


PROCEDIMENTOS

Auditorio




AUDITORIO - INTRODUGCAO

O presente relatério tem como finalidade a exposicao de modo amplo do auditério do campus Vila Olimpia da
Universidade Anhembi Morumbi, nos seguintes aspectos:

Capacidade;

= Procedimentos para reserva;

= Regulamentos e responsabilidades;
=  Ambientes;

= Equipamentos e como usa-los;



AUDITORIO - DADOS GERAIS

Rua Casa do Ator, 275 — Unidade VII

Capacidade maxima: 410 Pessoas — 90 pessoas no mezanino, 320 pessoas na plateia inferior e 2 espacos
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AUDITORIO - RESERVA

A solicitacao deve ser encaminhada para o e-mail
infraoperacoesvo@anhembi.br.  Apds realizada a
solicitacao, vocé recebera por e-mail um link para um
formuldrio de detalhamento do evento, o qual devera
ser totalmente preenchido, com as informacoes
obrigatdrias, em um prazo maximo de 72h;

Na solicitacao deve constar a quantidade de
participantes, a data, o horario de inicio e término do
evento, bem como os recursos necessarios;

Caso o preenchimento nao seja realizado dentro do
prazo estabelecido, a solicitacdo serd cancelada a data
disponibilizada para outro solicitante;

Eventos Universidade Anhembi Morumbi -
Campus Vila Olimpia

Para melhor antedermos ao seu evento com conforto e qualidade.

Ola Pedro, quando enviar este formulario, o seu nome e endereco de email serdo exibides para o proprietério do formuldric.

* QObrigatdria

1.Nome do evento e responsavel *

nsira sua resposia

2.E-mail e telefone *

Informar telefone pessoal ou corporative

nsira sua resposta

3.Marque o tipo de evento *

Selecionar sua resposta




AUDITORIO - REGULAMENTO DE USO

= Eventos funcionarao de segunda a sexta-feira das 07:00h as 22:30h e aos sabados 07:00h as 16:00h. A
necessidade de ultrapassar os horarios previstos deve ser tratada com o gestor do campus, responsavel
pelos auditorios;

= A reserva do auditério deve ser feita para um publico superior ou igual a 150 pessoas. Caso contrario, sera
obrigatério o uso de outro local;

= A capacidade maxima deve ser respeitada, sob pena de suspensdo do evento pela equipe de seguranca
(bombeiros). Nao havera qualquer tipo de tolerancia, sendo expressamente proibida a permanéncia de
pessoas que excedam a capacidade prevista;

= E proibido o consumo de alimentos no interior dos auditdrios;

= E proibido a realizacdo de coffee break ou welcome coffee no interior do auditério;



AUDITORIO - RESPONSABILDADES

= (Os equipamentos disponibilizados serao de responsabilidade do solicitante durante todo evento, devendo,
ao final do evento, ser devolvido ao técnico responsavel;

= Durante o evento ficard um técnico a disposicao para solucao de eventuais intercorréncias, sendo que o
mesmo nao podera operar o computador de apresentacao de slides;

= (Os técnicos deixarao o auditdrio preparado para o evento com antecedéncia de 30 minutos, e fechara o
mesmo no maximo 15 minutos apds o término do evento, salvo casos em que devem ser desmontadas
estruturas de terceiros.

= (Caso haja atraso no comparecimento do técnico, o mesmo devera ser contato pelo ramal 3205 ou 3167.

= A operacao de iluminacao, projecao e sonorizacao é de responsabilidade do técnico, sendo o Unico
autorizado a manusear os equipamentos que se encontram na cabine técnica principal (localizada no
mezanino), assim como o Unico autorizado a permanecer no interior da mesma.



AUDITORIO - AMBIENTES

= Entrada principal

= Saida de emergéncia I

Sao 4 saidas ao todo, sendo que 3 levam a
area externa atrds do auditério (saidas de
baixo) e uma ao patio do térreo da
unidade 7 (saida do mezanino)




AUDITORIO - AMBIENTES

=  Palco

Possui entradas de audio,
entradas de video, tomadas 220V
e pontos de rede.

= Plateia J

320 lugares



AUDITORIO - AMBIENTES

— = Backstage

Contempla o espaco entre acortina e a
parede ao fundo

= Backstage - Quadros 4‘[

Contempla o espaco onde atras das duas

portas.
Nele estao localizados o quadro elétrico e
armarios com equipamentos.
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AUDITORIO - AMBIENTES

— = FEscada

Acesso ao mezanino.

=  Mezanino

90 lugares
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AUDITORIO - AMBIENTES

— = Cabine Técnica Principal

Local onde o técnico responsavel
permanece durante o evento.

Nela controla-se a iluminacao, som, video e
temperatura ambiente.

v

= Cabine Técnica Palco

Local onde se encontra o computador
dedicado ao evento e demais
equipamentos.
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AUDITORIO - AMBIENTES

- = Camarim

Local de uso dos solicitantes.

= Copa J

Local de uso dos solicitantes.
Nao fica dentro do auditéorio. Encontra-se
ao lado do mesmo.
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AUDITORIO - AMBIENTES

= Area externa

Normalmente usada para coffebreak.

= Area externa

Normalmente usada para receber
foodtrucks.




AUDITORIO - EQUIPAMENTOS

= Jluminagdo (mesa de iluminagdo)

<>

Botao para liga-la encontra-se atras da

mesma;
Bancos usados: 1,2,3,4,5,7 e 8 da pagina A;

Canais e cores:
1: Master. Controla a intensidade de todas;
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2: Vermelha
3: Verde 5: Branca
4: Azul 6: Ambar

Ligue os bancos de 1 a 5 e em seguida, os canais
com as cores que quer. Apds isso, acione o Master

para que as luzes acendam.
Ligue os bancos 7 e 8 apenas se solicitado.
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AUDITORIO - EQUIPAMENTOS

= Jluminag¢do (disjuntores)

Os disjuntores ligam as luzes de plateia e da
escada do mezanino;

Estdo na cabine principal, logo abaixo do
interruptor;

Cada disjuntor liga um local especifico,
como pode-se ver na foto ao lado.

= Jluminag¢do Plateia (disjuntores)

Os dois primeiros disjuntores ligam a
iluminacao da plateia no andar de baixo do
auditorio;

O primeiro disjuntor liga a frente da plateia
e o segundo liga o fundo da plateia
(localizado embaixo do mezanino).
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AUDITORIO - EQUIPAMENTOS

— * lluminagdo Lateral (disjuntores)

A iluminacao lateral é ligada pelo terceiro
disjuntor e abrange toda lateral da plateia
(do inicio até o fundo).

= Jlumina¢do Mezanino (disjuntores)

A iluminacao do mezanino é ligada pelo
qguarto disjuntor e abrange todo o
mezanino.
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AUDITORIO - EQUIPAMENTOS

= Jluminag¢do Escada (disjuntores)

A iluminacao da escada de acesso ao
mezanino é ligada pelo quinto disjuntor e
abrange todo o corredor externo de
entrada do auditdrio.

= Jluminagdo Poltronas (quadro)

A chave para liga-la encontra-se no quadro
elétrico localizado dentro das cabines
técnicas.
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AUDITORIO - EQUIPAMENTOS

= Jluminag¢do Backstage (teto)

A chave para liga-la encontra-se no quadro

elétrico
técnicas.

localizado dentro das cabines

= Jluminag¢do Backstage (parede)

A chave para liga-la encontra-se no quadro
elétrico localizado dentro das cabines

técnicas.
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AUDITORIO - EQUIPAMENTOS

* Quadro de Energia

Existem dois guadros, idénticos,
localizados nas duas cabines.

Neles, controla-se a energia na iluminacao
do backstage, das poltronas e controle da
tela de projecao.

= Chave Geral

Com a chave geral, energizamos os
seguintes equipamentos: projetor, TVs do
mezanino, computador da cabine do palco,
mesa de som, poténcias, receptores dos
microfones e reldgio
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AUDITORIO - EQUIPAMENTOS

- = Computador
Encontra-se na cabine técnica do palco;
Com ele, o solicitante pode reproduzir

audios, imagens e videos na tela de
projecdo. Acesso a internet liberado;

O sinal de imagem é enviado por um cabo
HDMI para um adaptador de HDMI para
v SDI.

= Adaptador — computador cabine palco

Encontra-se ao lado do computador na
cabine;

Recebe o sinal HDMI vindo do
computador e converte para SDI,
mandando-o através de um cabo SDI
para o divisor de sinal na cabine
principal.
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AUDITORIO - EQUIPAMENTOS

=  Divisor de sinal

O sinal de imagem chega até o divisor e é
distribuido para as duas TV’s do mezanino
e para o projetor.

Quando o evento usar um sinal no palco,
deve-se mudar o cabo no input do divisor.
Os cabos estao ao lado e identificados.

36/HD/SD-8SD

=  Projetor

Recebe o sinal do divisor de sinal e exibe o
conteudo na tela de projecao;

Recomenda-se o aspecto 16:9.
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AUDITORIO - EQUIPAMENTOS

= Adaptadores — palco

O solicitante também pode transmitir
imagem de um notebook no palco. Para
isso, usa-se um adaptador, da mesma
forma que explicada anteriormente;

Para que esse sinal seja exibido, precisa-se
mudar o input no divisor de sinal na cabine
principal, como explicado anteriormente.

= TV de Retorno - Palco

Serve para que o apresentador/palestrante
possa ver o que estda sendo apresentado
sem precisar olhar para a tela de projecao;

A TV fica guardada no backstage e, quando
solicitado o uso, deve ser montada na
frente do palco;
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AUDITORIO - EQUIPAMENTOS

= Tela de Projeg¢do

Controlada por um controle remoto e por
um botao pequeno no quadro de energia
das cabines.

= TV’s do Mezanino

Auxiliam o publico localizado no mezanino
a enxergar plenamente a apresentacao;

Sinal recebido do divisor de sinal na cabine
principal.
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AUDITORIO - EQUIPAMENTOS

*  Medusa

Recebe o sinal de audio dos pontos no
palco e cabine palco e encaminham para a
mesa de som.

= Mesa de som

Recebe o sinal de dudio da medusa;
Pode-se aumentar ou diminuir volumes;

Os canais sdao usados para controlar o som
de microfones e computadores no palco e
na cabine do palco;

Devolve o sinal para a medusa, que por
sua vez o mandara para as poténcias ou
para os pontos de captacao de audio.
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AUDITORIO - EQUIPAMENTOS

— = Poténcias

Recebe o sinal de audio das medusas. Dao
mais “forca” para o sinal e o enviam para as
caixas de som.

L = Caixas de som

Recebem o sinal de audio das poténcias e
o0 emite para que o publico ouca.
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AUDITORIO - EQUIPAMENTOS

_® Medusa para Captagdo de Audio -
Palco

Nela é fornecida uma saida de audio para
uso do solicitante;

Normalmente usada em gravacoes,
transmissoes e traducdes simultaneas.

= Medusa para Captagéo de Audio -
Mezanino

Nela sao fornecidas duas saida de audio
para uso do solicitante;
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AUDITORIO - EQUIPAMENTOS

— = Microfone

Captam a fala do palestrante/publico e
transmite para os receptores (caso seja um
microfone sem fio) ou para a medusa.

L = Receptores de Microfones

Recebem o sinal dos microfones sem fio e
0 enviam para a medusa.
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AUDITORIO - EQUIPAMENTOS

= Cabos de Audio - Machos

Qualquer  equipamento  denominado
“macho” é responsavel por enviar um
sinal;

Ex.: Cabo XRL macho;

Existem também pontos XRLs macho nas
medusas, que sao pontos que enviam sinal
(normalmente para captacao de audio).

= Cabos de Audio - FEmeas

Qualquer equipamento  denominado
“fémea” é responsavel por receber um
sinal;

Ex.: Cabo XRL fémea;
Existem também pontos XRLs fémeas nas

medusas e no palco, que sao pontos que
recebem sinal.
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AUDITORIO - EQUIPAMENTOS

= Cabos de Imagem - HDMI

HDMI (High-Definition Multimedia
Interface) é um cabo que permite transmitir
audio e video. E o padrdo mais utilizado em
laptops e computadores.

v

= Cabos de Imagem - SDI

O padrao SDI (Serial Digital Interface) é
utilizado para a transmitir sinais digitais de
video contendo ou ndo audio na mesma
transferéncia de dados. A transmissao é
feita através de cabos coaxiais e
conectores BNC.
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AUDITORIO - EQUIPAMENTOS

= Termostato

Liga o ar-condicionado e define
temperatura desejada.

d
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